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SVENCIONIU R. SVENCIONELI{ KARALIAUS MINDAUGO GIMNAZIJOS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SISTEMU ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREGYBE

1. Informaciniu technologijy sistemy administratorius yra pareigybe, priskiriama 3 pareigybiy
grupei.
2.Pareigybeés lygis - B.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. tureti ne Zemesnj kaip aukstesniji fiziniy moksly studijy srities informatikos krypties
isilavinimg;

3.2. tureti bazing kompiuterinio radtingumo kvalifikacija,

3.3. moketi dirbti $iomis kompiuterinémis programomis: MSS Word, MS Excel, Internet
Explorer, MS Outlook;

3.4, mokéti ne Zemesniu kaip Al lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse
nustatyta ir apibidinta 3ediy kalbos mokéjimo lygiy sistema) bent vieng i§ Europos Sajungos darbo
kalby; ‘

3.5. zinoti §vietima reglamentuojangius Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés

nutarimus, ¥vietimo ir mokslo ministro jsakymus, progimnazijos nuostatus, progimnazijos vidaus
darbo tvarkos taisykles;

3.6. gebeti:

3.6.1. jrengti, konfigtiruoti, diagnozuoti ir modernizuoti kompiutering technika, nesudétingus
kompiuteriy tinklus ir programines jrangas, pasalinti klaidas juy veikloje;

3.6.2. modernizuoti kompiutering technikg, diagnozuoti ir paSalinti klaidas jos veikloje;

3.6.3. atlikti nesudétingus kompiuterinés technikos remonto darbus;

3.6.4. idiegti ir konfigGruoti nesudétingg vietinj kompiuterinj tinkla, diagnozuoti ir paSalinti
klaidas bei trikumus vietinio kompiuterinio tinklo veikloje;

3.6.5. konfigiruoti intemeto perZilros programas, padalinu klaidas interneto veikloje,
analizuoti tinklo ir interneto pajungimo atitikima vartotojo poreikiams;

3.6.6. instalivoti ir konfigiruoti programing jranga, diagnozuoti ir pasalinti klaidas
programings jrangos veikloje;

3.6.7. organizuoti ir uZtikrinti duomeny saugojimo ir pakeitimo tvarka kompiuterinose ir
nesudétingame kompiuteriniame tinkle;

3.6.8. konsultuoli vartotojus ergonomikos ir darbo saugos klausimais, programinés jrangos ir
licenzij i klausimais;

3.6.9. jvertinti galimas grésmes sistemos saugumui, ripintis sistemos fizine sauga;

3.6.10. uztikrinti virusine apsauga, atlikti apsaugos uZduotis vietiniame kompiuteriy tinkle,
darbui intemete;

3.6.11. teikti paraiskas ir pasidilymus naujos kompiuterinés technikos jsigijimui, esantios
modernizavimui, kompiuterinio tinklo pakeitimui, pagerinimui;



3.6.12. atlikti nesudétingus kompiuterinés technikos remonto darbus;

3.7. iSmanyti ir gebéti taikyti savo darbe ragtvedybos retkalavimus;

3.8. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti darba, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus, dirbti komandoje;

3.9. reprezentuoti mokykla bendraujant su klientais, mokiniy tévais ir partneriais,

. 111, SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS

4, Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. jdiegia ir konfigliruoja kompiutering technika;

4.2. diagnozuoja ir pasalina trikdzius kompiuterinés technikos veikloge;

4.3, prideda ar pakei¢ia kompiuterinés technikos komponentus;

4.4, sukuria ir naudoja darbe mnesudétingus vietinius kompiuteriy tinklus, pajungia ir
konfigtiruoja kompiuteriui interneta;

4.5. diagnozuoja ir pasalina trikdzius kompiuterinio tinklo veikloje, instaliuoja ir konfigfiruoja
kompiutering technikg ir joje jdiegta programine jranga;

4.6. veda kompiuterinés technikos ir joje idiegtos programines jrangos apskaity;

4.7. konsultuoja kompiuteriy vartotojus, integruoja naudojimui vartotojitkas programas;

4.8. kuria nesudétingas internetines svetaines, riipinasi kompiuterinés sistemos apsauga,
apsatuiga dirbant su nesudétingais vietiniais kompiuteriniais tinklais ir internetu;

4.9. klasifikuoja ir atrenka reikalingg informacija;

4.10. paruo8ia technines priemones arba padeda pasiruosti susirinkimarms, posédZiams,
dalykiniams susitikimams progimnazijos direktoriui ar Jo pavaduotojams ugdymui ir Gkiui, kitiems
specialistams klausimais savo kompetencijos ribose;

4.11. stebi mokiniy elgesj dél patyé&iy ir smurto ir vidaus darbo tvarkos taisyklese nustatyta
tvarka informuoja progimnazijos vadovus;

4.12. dalyvauja progimnazijoje vykdomuose projektuose, akcijose, talkose ir teikia sifilymus
- darbdaviui dél darbo kokybés gerinimo;
4.13. vykdo progimnazijos direktoriaus paskirtus darbus pagal kompetencija ir gebéjimus.




